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Druhy software, autorska prava, licence — vybér a instalace software — typy instalace;
Textovy procesor — formatovani (odstavce), oddily, automatické seznamy, styly, Sablony,
znacky, krizové odkazy, zardzky atd., makra, tvorba formuldre, revize, hlavni a vnofeny
dokument;

Tabulkovy procesor — funkce — kdyz, platba, pocitani s procenty, propojeni dokumentd,
propojeni s externimi daty, tfidéni, filtrovani, makro, formulafre;

Prezentacni software — vytvofit Sablony, multimedialni objekty, ovladaci prvky, parametry
nastaveni béhu prezentace, podklady, uméni prezentovat;

Databdzovy procesor — tabulky, relace, dotazy, formuldre, agregacni funkce

Software pro planovani ¢innosti (MS Outlook, MS office one note) — jaky existuje software
pro planovani ¢innosti, jak nastavit ukoly, adresa, kontakty, co je to pldnovani, typy
planovani;

E-mailovy klient — nastaveni Uctu, konfigurace, nastaveni, filtrovani a archivace zprav,
odeslani zprdv, pripojeni vizitky, souboru, jak psat spravné email;

Webovy klient — konfigurace webového klienta, instalace a vyufziti certifikat(i, zabezpeceni
webového prohlizece, nastaveni, vlastnosti tisku, definice pravidel pro zabezpeceni prace na
internetu;

Propojeni kanceldfského baliku MS Office — skupinovy projekt — co je to tym, nastroje pro
praci v tymu, jaké jsou komponenty kancelarského software, priklad propojeni komplexni
Ulohy;

Uvod do poéitacové grafiky — zakladni terminy (bitmapova grafika, vektorova grafika, formaty
soubor(, komprese, vrstvy) — jaké jsou vlastnosti, rozdily, pozitiva, negativa, jak pripravit
tvorbu grafického navrhu, grafické formaty;

Vektorova grafika — tvorba schémat, plakatd — vytvoreni kolaze — formaty

Bitmapova grafika — zpracovani fotografii — Uprava fotografie — ¢ervené odi, pozadi — formaty;
Zpracovani videa, zvuku — editace videa a zvuku, zakladni formaty, kodeky — uloZeni do
datovych formatq;

Pfevod datovych formatu;

Zaklady programovani — jazyk C, struktura programu, proménné, fidici struktury, funkce ...;
Zaklady SQL — druhy dotazU, struktura databdaze, normalizace, vybér z tabulek, vkladani do
tabulek, update hodnot, spojovani tabulek a zrychleni prace s tabulkami;

Zaklady tvorby webovych stranek — HTML, CSS, Javascript, PHP;



